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Reunido da diretoria da Adunicamp sobre questdes administrativas dos funcionéarios, em
23/11/2004, com inicio as 11 horas, na sede da entidade.

Presenca de: Maria Aparecida Affonso Moyses, Tania Maria Alkmim, Alba Regina
Monteiro Brito, Mauro Antdnio Pires Dias da Silva, Maria Cristina Bahia Wutke, Paulo
César Centoducatte, Giocondo Mario Negro Filho, Maria Laura Trindade Mayrink-
Sabinson, Esdras Rodrigues Silva, Cecilia Azevedo Lima Collares (diretoria ampliada).
Auséncia: Plinio Soares de Arruda Sampaio Junior.

Deliberacoes:

1) Ana Lucia deve organizar a documentagdo do arquivo fiscal no periodo da manha.
Alimentar a pagina junto com um diretor: Cida e Tania. Convénios no periodo da tarde
com a Cecilia. Colocar o Adunicamp Noticias na pégina e enviar e-mails para os docentes
a tarde, na auséncia da Rose. Deve aprender o Pagemaker.

2) Fernando: treinamento para poder substituir o Amilton quando, por exemplo, houver as
férias; distribuicdo material de divulgagéo; aprender o Pagemaker.

3) Rachel: distribuicdo de material de divulgagao; treinamento para alimentar os
langamentos da tesouraria na auséncia da Maria; fazer curso basico de computagao.

4) Amilton: responsavel pela Unimed (tarefas tradicionais).
Coordena a distribuicdo de material e o trabalho de Fernando e Rachel.

5) Rose: organiza a agenda da diretoria; faz os pagamentos na auséncia da Maria; faz o
boletim da Adunicamp; monta o Adunicamp Noticias e envia para a lista de e-mails dos
docentes.

6) Dona Maria: limpeza cotidiana da sede, diariamente, e patio (varrer). A limpeza externa
(auditério, multiuso e biblioteca) a faxineira faz uma vez por semana. Tania coordena a
limpeza e faz as compras, com a ajuda do Mauro e Cristina.
7) Tesouraria: Maria deve ser coordenada por Alba e Paulo.
Nada mais havendo a tratar, a reunido encerrou-se as 13h30. Para constar, eu, Maria

Cristina Bahia Wutke, segunda secretaria, lavrei a presente Ata e solicitei a Roseli
Coutinho dos Santos que a digitasse.

Cidade Universitaria Zeferino Vaz, 23 de novembro de 2004.
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